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ZAPYTANIE OFERTOWE
SWIADCZENIE UStUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM | ZAGRANICZNYM
NA POTRZEBY POWIATOWEGO CENTRUM POMOCY RODZINIE W OtAWIE
W ROKU 2026

I. Nazwa i adres zamawiajacego:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Otawie
55-200 Otfawa, ul. Kutrowskiego 31A

I1. Opis przedmiotu zaméwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
na potrzeby Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Ofawie w zakresie:

a) przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek listowych (listy zwykte, listy zwykte
priorytet, listy polecone, listy polecone priorytet, listy polecone ZPO, listy polecone ZPO
priorytet),

b) zwrot przesytek niedoreczonych,

c) doreczenie niezwtocznie do Zamawiajacego zwrotnych potwierdzeri odbioru po ich
skutecznym doreczeniu,

2. Ustugi realizowane beda od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2026 r.

3. Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia ustug zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
w szczeg6Inosci zgodnie z Prawem pocztowym i aktami wydanymi na jego podstawie.

4. Ustuga objete sg wszelkie rodzaje przesytek okreslonych w Prawie pocztowym.

5. Ustugi pocztowe powszechne $wiadczone przez Wykonawce, a nieobjete przedmiotem zaméwienia
lub objete przedmiotem zaméwienia, a nie wycenione w formularzu cenowym w ofercie Wykonawcy

- beda $wiadczone w oparciu 0 obowiazujacy regulamin $wiadczenia ustug pocztowych Wykonawcy
oraz jego aktualny cennik.

6. Zamawiajacy informuje, iz nie obowigzujq go strefy poza obszarem Europy.

7. Nadawanie przesytek objetych przedmiotem zaméwienia nastepowac bedzie w dniu ich przekazania
Wykonawcy przez Zamawiajacego pod warunkiem spetnienia warunkéw formalnych.

8. Ustugi pocztowe optacane bedg za pomoca optaty z dotu.

9. W ramach okreélenia skali wielko$ci przedmiotu zaméwienia, Zamawiajacy podaje szacunkowe iloéci
przesytek, z podziatem na ich rodzaje, ktére beda nadawane w okresie obowigzywania umowy.
Podane w zatgczniku nr 1 ilosci stuzg jedynie orientacyjnemu okreéleniu wielkosci przedmiotu umowy
i beda ulegaly zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie
bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji umowy.

10. Kod i nazwa zaméwienia wedtug Wspélnego Stownika Zaméwien (CPV): 64110000-0 ustugi pocztowe

11. Zamawiajgcy dokona zmiany postanowieri zawartej umowy w stosunku do treéci oferty, na

podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku:
- zmiany ,cen jednostkowych brutto” w poszczegdlnych pozycjach wpisanych przez Wykonawce
w Formularzu cenowym (stanowigcym zatacznik do umowy) w sytuacji spowodowanej zmianami tych
cen w spos6b dopuszczony przez Prawo pocztowe; jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastapi
zmiana w zakresie cen jednostkowych poszczegéinych ustug, Zamawiajacy, po uprzednim pisemnym
zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowiazuje sie do uiszczenia
optaty za Swiadczone ustugi w wysokosci obowiazujgcej na dzien wystawienia faktury VAT.
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1. Warunki ptatnosci:

Ptatnosci za swiadczone ustugi zostang dokonane na podstawie faktur VAT wystawianych przez Wykonawce
po zakoniczeniu okresu rozliczeniowego odpowiadajgcemu miesigcom kalendarzowym. Platnos¢ nastgpi
przelewem na konto wykonawcy w terminie do 14 dni od daty wystawienia faktury VAT.

Zamawiajgcy wytgcza mozliwos¢ stosowania rozliczer za pomocy ustrukturyzowanych faktur elektronicznych
oraz innych dokumentéw ustrukturyzowanych niz faktura.

IV. Procedura sporzadzenia i ztozenia oferty oraz oceny ofert:

1.
2.

w

Oferte cenowa nalezy ztozy¢ na przygotowanym formularzu oferty — Zatacznik nr 2.
Zaoferowana cena powinna uwzglednia¢ wykonanie przedmiotu zamdwienia oraz zawieral wszelkie
koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia.

. Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert czesciowych ani wariantowych.
. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w siedzibie zamawiajgcego (w godz. od 7.30 do 15.30), przesta¢

pocztg tradycyjng na jego adres lub pocztg elektroniczng na adres e-mail: sekretariat@pcpr-olawa.pl
w terminie do korica dnia 16.12.2025 r. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

. Formularz oferty cenowej musi by¢ podpisany przez osobe upowazniong
. W przypadku ofert sktadanych droga elektroniczng, oferta (skan) powinna zawiera¢ czyteiny podpis

i pieczet oferenta lub petnomocnika.

. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac udzielenia przez Oferentdéw

wyjasnienrt dotyczgcych tresci ztozonych przez nich ofert.

. Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych kryteriéw: cena 100%.
. O wynikach wyboru Zamawiajgcy zawiadomi poczta elektroniczng.

. Informacje dodatkowe:
. Oferentom nie przystuguje prawo do skfadania protestéw i odwotan.
. Dodatkowych informacji udziela:

a. Dotyczacych postepowania o udzielenie zaméwienia - Paulina Rzatkowska- Kilnar, e-mail:
paulina.rzatkowska@pcpr-olawa.pl tel. 71 303 62 95.

b. Dotyczacych przedmiotu zamdwienia - Agata Wozniak, e-mail: sekretariat@pcpr-olawa.pl,
Tel. 71 303 62 95.

. Zamawiajgcy moze w kazdej chwili bez podania przyczyny anulowaé postepowanie.

podpis osoby przeprowadzajgcej postepowanie

podpis Kierownik Zamawiajacego



