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Powiatowe Centrum
Pomocy Rodzinie w Otawie

PROTOKOt Z KONTROLI KOMPLEKSOWE)
PRZEPROWADZONEJ W WARSZTATACH TERAPII ZAJECIOWE)
W OtAWIE

Kontrola przeprowadzona zgodnie z planem kontroli na rok 2021



Kontrola kompleksowa zostata przeprowadzona w dniach od 8 — 23 listopad 2021 r.
w Warsztacie Terapii Zajeciowej, prowadzonej przez Stowarzyszenie Pomocy Dzieciom
,Tecza” w Ofawie w zakresie:

1) prawidtowosci kwalifikowania kandydatéw na uczestnikdw warsztatu oraz waznosé
posiadanych przez uczestnikdéw warsztatu orzeczen oraz tres¢ zawartych w nich
wskazan;

2) prawidtowosci prowadzonej dokumentacji dotyczace;j:

a. uczestnikow,
b. dziatalnosci merytorycznej warsztatu, w tym dziatalnosci rady programowe;j,
c. wspodtpracy z rodzicami lub opiekunami uczestnikéw.

3) prawidtowosci w zakresie zatrudnienia i kwalifikacji kadry warsztatu;

4) zgodnosci postanowien umowy ze stanem faktycznym;

5) zgodnosci organizacji pracy i zaje¢ w warsztacie z postanowieniami rozporzadzenia,
regulaminu organizacyjnego warsztatu oraz z umowsg;

6) prawidtowosci realizacji planu dziatalnosci warsztatu i indywidualnych programoéw
rehabilitacji;

7) prawidtowosci wykorzystania sSrodkéw Funduszu.

Okres objety kontrolg: styczen 2021 r. - pazdziernik 2021 r.

Kontrole przeprowadzity na podstawie na podstawie art.10 b ust. 6 a ustawy z dnia

27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych (Dz.U. z 2021 r., poz. 573 z pdzn. zm.) zwana dalej ustawq oraz § 22
rozporzadzenia Ministra Gospodarki Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie warsztatow terapii
zajeciowej z dnia 25 marca 2004 r. (Dz.U. z 2020 r., poz.1877) zwane dalej rozporzgdzeniem —
Bozena Ciechanowska — zastepca dyrektora PCPR oraz Monika Rogala — kierownik komaérki

ds. 0s6b niepetnosprawnych. Upowaznienie nr 5/2021 z dnia 28 pazdziernika 2021 r.



USTALENIA KONTROLNE

Ad.1. Prawidtowo$¢ kwalifikowania kandydatéw na uczestnikow WTZ.
Stan prawny:

e Art. 6 b ust. 3 pkt 4 ustawy stanowi, ze w orzeczeniu powiatowego zespotu do spraw
orzekania o niepetnosprawnosci ustala sie wskazanie dotyczgce uczestnictwa w
warsztacie terapii zajeciowej.

e Art. 10 f ust. 1 cyt. ustawy: osoby niepetnosprawne sg kierowane do uczestnictwa w
warsztacie zgodnie ze wskazaniem zawartym w orzeczeniu o niepetnosprawnosci lub
o stopniu niepetnosprawnosci.

e Brzmienie § 5 ust. 1 pkt 3 rozporzgdzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 15 lipca 2003 r. w sprawie orzekania o niepetnosprawnosci i stopniu
niepetnosprawnosci (Dz.U z 2021 r., poz.857) stanowi, ze przy ocenie koniecznosci
korzystania przez osobe zainteresowang z warsztatu, bierze sie pod uwage, czy
uposledzenie organizmu uniemozliwia podjecie zatrudnienia, z tym, ze w przypadku
0s6b uposledzonych umystowo i psychicznie chorych przyjmuje sie, ze taki stan
odpowiada orzeczeniu o co najmniej umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci.

e Na podstawie § 2 rozporzgdzenia, stowarzyszenie zamierzajgce utworzy¢ lub
prowadzgce warsztat, kwalifikuje kandydatéw do uczestnictwa w warsztacie zgodnie
ze wskazaniami do terapii zajeciowej, zawartymi w orzeczeniu o stopniu
niepetnosprawnosci wydanym przez wiasciwy organ.

e Zgodnie z brzmieniem § 11 pkt 1 rozporzqdzenia, warsztat jest obowigzany do
prowadzenia dokumentacji zawierajgcej informacje dotyczgce podstawy do

zakwalifikowania osoby niepetnosprawnej do uczestnictwa w warsztacie.

Stan faktyczny:

Uczestnicy WTZ byli kwalifikowani prawidtowo. W okresie od stycznia 2021 r. do
pazdziernika 2021 r. w warsztatach uczestniczyto 32 osoby. Wszyscy uczestnicy WTZ mieli
zawarte w orzeczeniach o stopniu niepetnosprawnosci wskazania do udziatu w warsztatach
oraz wymagany stopien niepetnosprawnosci.

- Waznos¢ posiadanych przez uczestnikéw WTZ orzeczen oraz tres¢ zawartych w nich

wskazan.



Stan prawny:

e Art. 6 b ust. 3 pkt 4 ustawy stanowi, ze w orzeczeniu powiatowego zespotfu do spraw
orzekania o niepetnosprawnosci ustala sie wskazanie dotyczgce uczestnictwa w
warsztacie terapii zajeciowe;j.

e Art. 10 f ust. 4 ustawy: uczestnik ma prawo do uczestnictwa w terapii zajeciowej do
korica miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktdrym nastgpita utrata waznosci

orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci.

Stan faktyczny:

W kontrolowanym okresie uczestnicy WTZ posiadali wazne orzeczenia o stopniu
niepetnosprawnosci, zawierajgce wskazania do udziatu w warsztatach terapii zajeciowej.

Wiekszos¢ zakwalifikowanych posiada orzeczenia wydane na state.

Ad.2. Prawidtowo$é prowadzonej dokumentacji dotyczacej
a. Uczestnikéw
Stan prawny:
e Zgodnie z brzmieniem § 3 pkt 3 rozporzadzenia: warsztat jest zobowigzany
opracowac Indywidualny Program Rehabilitacji w terminie nie dfuzszym niz
3 miesigce od dnia rozpoczecia zaje¢ przez uczestnikéw.
e Art.10a ustawy okresla zasady sporzadzania IPR.

Stan faktyczny:

Sprawdzono 5 wybranych uczestnikdw WTZ (EK,RM,AG,KP,TG). Cztery Indywidualne
Programy Rehabilitacji [IPR]przygotowano do 3 miesiecy od przyjecia do rehabilitacji w WTZ.
Natomiast jednemu uczestnikowi (t.B.) przygotowano IPR po 4 miesigcach i 26 dniach.
Podczas trwania kontroli, w dniu 23.11.2021 r. otrzymano z WTZ pisemne wyjasnienia
zaistniatej sytuacji: uczestnik zostat przyjety do warsztatu dnia 9 marca 2020 r., natomiast
decyzjg Wojewody Dolnoslgskiego od dnia 12 marca 2020 r. zawieszono dziatalnos¢ WTZ

w zwigzku z zagroZzeniem epidemiologicznym. Pracownicy i uczestniczy warsztatu zostali
przekierowani na prace zdalng. Dziatalnos¢ warsztatu zostata wznowiona z dniem 2 czerwca
2020 r. Zaistniata sytuacja uniemozliwita przygotowanie IPR w ustawowym terminie.

(wyjasnienie WTZ w aktach postepowania kontrolnego).



Powyzsze uzasadnia przygotowanie Indywidualnego Programu Rehabilitacji po terminie
ustawowym.
Przeanalizowano ww. IPR uczestnikéw WTZ i stwierdzono, ze zawieraty wszystkie wytyczne
okreslone w ustawie.
b. Dziatalno$¢ merytoryczna warsztatu, w tym dziatalnosci rady programowej
Stan prawny:
= Zgodnie z art. 10a pkt. 4 ustawy, w warsztacie dziata rada programowa w sktad ktdrej
wchodza: kierownik warsztatu, specjalisci do spraw rehabilitacji lub rewalidacji,
instruktorzy terapii zajeciowej, psycholog, doradca zawodowy lub instruktor zawodu.
= Art. 10a pkt. 5 - 6 ustawy oraz § 14 rozporzgdzenia wskazuje zadania rady
programowej.

Stan faktyczny:

¢ Zgodnie z art. 10a pkt. 5 ustawy Rada programowa dokonuje okresowej oraz, nie
rzadziej niz co 3 lata, kompleksowej oceny realizacji indywidualnego programu
rehabilitacji uczestnika warsztatu i zajmuje stanowisko w kwestii osiggnietych przez
niego postepow w rehabilitacji, uzasadniajgcych:
1. podjecie zatrudnienia i kontynuowanie rehabilitacji zawodowej w warunkach
pracy chronionej lub na przystosowanym stanowisku pracy;
2. potrzebe skierowania osoby niepetnosprawnej do osrodka wsparcia,
W rozumieniu przepisow o pomocy spotecznej, ze wzgledu na brak postepow
w rehabilitacji i zte rokowania co do mozliwosci osiggniecia postepow
uzasadniajgcych podjecie zatrudnienia i kontynuowanie rehabilitacji
zawodowej w warunkach pracy chronionej lub na rynku pracy po odbyciu
dalszej rehabilitacji w warsztacie;
3. przedtuzenie uczestnictwa w terapii ze wzgledu na:
= pozytywne rokowania co do przysztych postepow w rehabilitacji,
umozliwiajgcych podjecie zatrudnienia i kontynuowanie rehabilitacji
zawodowej w warunkach pracy chronionej lub na rynku pracy,
= okresowy brak mozliwosci podjecia zatrudnienia,
= okresowy brak mozliwosci skierowania osoby niepetnosprawnej do

osrodka wsparcia, o ktéorym mowa w pkt 2.



Z uwagi na to, ze Warszty nie funkcjonujg jeszcze 3 lata, nie przygotowywano kompleksowej
oceny realizacji indywidualnego programu rehabilitacji uczestnika warsztatu.

W badanym okresie Rada programowa WTZ w Otawie dokonata siedem rocznych ocen

z postepodw rehabilitacji i terapii uczestnika. Sporzadzanie takiej oceny wynika z zapiséow
zawartych w Regulaminie organizacyjnym WTZ i jest narzedziem pomocniczym do

sporzadzenia kompleksowe]j oceny realizacji IPR (zadanie ustawowe).

¢ Zgodnie z art. 10a pkt. 6 ustawy, rada programowa dokonuje pierwszej
kompleksowej oceny realizacji indywidualnego programu rehabilitacji uczestnika
warsztatu i zajmuje stanowisko w zakresie, o ktorym mowa w ust. 5, nie wczesniej niz
przed uptywem 3 miesiecy i nie péZniej niz po uptywie 6 miesiecy od dnia rozpoczecia
terapii w warsztacie
W badanym okresie Rada programowa WTZ w Ofawie dokonata dwéch (pierwszych)
kompleksowych ocen realizacji IPR :
1. K.M.: ocena dokonana po 5 miesigcach uczestnictwa w WTZ. Dotrzymano terminéw
ustawowych.
2. D.Sz.:ocena dokonana po 5 miesigcach uczestnictwa w WTZ. Dotrzymano terminéow

ustawowych.

c. Wspotpraca z rodzicami lub opiekunami uczestnikow
Stan prawny:
§ 11 pkt 1 lit. c rozporzadzenia: warsztat obowigzany jest do prowadzenia dokumentacji
wspotpracy z rodzinami lub opiekunami uczestnika warsztatu, w tym daty i czasu kontaktu,
formy kontaktéw, oceny wspoétpracy.

Stan faktyczny:

Dokumentacja prowadzona prawidtowo.

Ad. 3. Prawidlowos¢ w zakresie zatrudnienia i kwalifikacji kadry warsztatu
Stan prawny:
§ 2 pkt. 3 umowa ON.4242.WTZ.1.2018 z dnia 19.12.2018 .

Stan faktyczny:




Warsztat zatrudnia pracownikéw zgodnie z wytycznymi zawartymi w umowie ( wraz z

aneksami) nr ON.4242.WTZ.1.2018 z dnia 19.12.2018 r.

Ad.4. Zgodnos$¢ postanowien umowy ze stanem faktycznym

Stan prawny:
Umowy: ON.4242.WTZ.1.2018 i ON.4242.WTZ.2.2018 z dnia 19.12.2018 r.

Stan faktyczny:

Nie stwierdzono uchybien.

Ad.5. Zgodnos¢ organizacji pracy i zaje¢ w warsztacie z postanowieniami rozporzadzenia,
regulaminu organizacyjnego warsztatu oraz z umowg

Stan prawny:

§ 8 rozporzadzenia, § 3-4 umowy ON.4242.WTZ.1.2018 z dnia 19.12.2018 r. oraz regulamin
organizacyjny WTZ.

Stan faktyczny:

Nie stwierdzono uchybien.
Zalecenia:
Proponuje sie doprecyzowacd zapisy zawarte w § 12 pkt 5 lit. b Regulaminu organizacyjnego

WTZ, dopisujac: ,,w terminie do 3 m-cy od dnia przyjecia uczestnika do WTZ”.

Ad.6. Prawidtowos$¢ realizacji planu dziatalnosci warsztatu i indywidualnych programow
rehabilitacji

Stan prawny:

Dziatalno$¢ warsztatéw oraz sposob tworzenia i realizacji indywidualnych programow
rehabilitacji okresla umowa nr ON.4242 . WTZ.1.2018 z dnia 19.12.2018 .

Stan faktyczny:

Nie stwierdzono uchybien.

Ad.7.Prawidtowos¢ wykorzystania srodkéw Funduszu
Stan prawny:
e §15 ust. 1 rozporzadzenia: srodki Funduszu sg przekazywane zgodnie z umowg

jednostce prowadzacej warsztat na wyodrebniony rachunek bankowy warsztatu.



1)

2)

3)

4)
5)
6)
7)
8)

9)

§ 19 ust. 1 rozporzadzenia: do kosztow dziatalnosci warsztatu, ktére moga byé
dofinansowywane ze srodkéw Funduszu, zalicza sie koszty:

wynagrodzenia pracownikow warsztatu, naleznych od pracodawcy sktadek na
ubezpieczenia spoteczne pracownikdw, a takze sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczeri Pracowniczych oraz odpiséw na zaktadowy fundusz
Swiadczen socjalnych - w przypadku ich ponoszenia;

niezbednych materiatow, energii, ustug materialnych i ustug niematerialnych
zwigzanych z funkcjonowaniem warsztatu;

dowozu uczestnikow lub eksploatacji samochodu, zwigzanej z realizacjq programu
rehabilitacyjnego i niezbednq obstugq dziatalnosci warsztatu;

szkolen pracownikdéw warsztatu zwigzanych z dziatalnosciqg warsztatu;
ubezpieczenia uczestnikow warsztatu,

ubezpieczenia mienia warsztatu;

wycieczek organizowanych dla uczestnikow warsztatu;

materiatdw do terapii zajeciowej w pracowniach, w tym w pracowni gospodarstwa
domowego;

zwiqgzane z treningiem ekonomicznym.

§ 20 ust.1 rozporzadzenia: jednostka prowadzgca warsztat w terminie do 10 dnia
miesigca nastepujacego po okresie rozliczeniowym sktada w centrum pomocy
kwartalne informacje o wydatkowaniu srodkéw Funduszu, sporzagdzone w formie
zestawienia planowanych i wydatkowanych srodkéw w ramach poszczegdlnych
pozycji preliminarza kosztéw wraz z opisem wydatkow.

§ 20 ust. 2 rozporzadzenia: odsetki naliczane przez bank od srodkéw Funduszu,
przekazane na wyodrebniony rachunek bankowy warsztatu, nie zwiekszajg limitu
Srodkdéw przekazanych warsztatowi na jego dziatalnos¢ w okresie sprawozdawczym.
Odsetki te sg wykazywane w kwartalnych informacjach o wydatkowaniu srodkéw
Funduszu oraz w rozliczeniu rocznym, o ktérym mowa w § 21 ust. 2 pkt 1.

§ 20 ust. 3. rozporzadzenia: powiat przekazuje jednostce prowadzgcej warsztat na
wyodrebniony rachunek bankowy warsztatu, nie pdzniej niz do 25 dnia miesigca
rozpoczynajgcego kwartat, srodki finansowe na ten kwartat, pomniejszone o kwote

odsetek po przyjeciu informacji okreslonych w ust. 1.



e Umowa nr ON.4242.WTZ.1.2018 z 19.12.2018 r. okreslajgca warunki i wysokosé
dofinansowania kosztéw dziatalnosci Warsztatu Terapii zajeciowej w Ofawie ze
srodkow Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych oraz aneksy
nrl-7.

e Umowa nr ON.4242.WTZ.2.2018 7 19.12.2018 r. okres$lajgca warunki i wysokos¢
dofinansowania kosztéw dziatalnosci Warsztatu Terapii Zajeciowej w Ofawie ze
srodkéw Powiatu Ofawskiego oraz aneksy nr 1 -7.

Stan faktyczny:

Analizie poddano wydatkowanie srodkéw dwa wybrane miesigce: marzec i wrzesien 2021 r.

W miesigcu marcu 2021 r. wydatkowano tgcznie kwote 62 559,08 zt (stownie:

szescdziesigt dwa tysiace piecset piecdziesiagt dziewieé ztotych 08/100), z czego:

Wedtug rozliczenia otrzymanego w dniu 08.04.2021 r.:

kwota: 56 303,12 z{, ze Srodkdéw PFRON,

kwota: 6 255,96 zt, ze sSrodkédw powiatu.

Wedtug poddanych kontroli faktur:

Wskazane niezgodnosci dotyczg nastepujgcych faktur:

kwota 56 303,17 zt, e Srodkéw PFRON,

kwota: 6 255,96 zi, ze sSrodkdw powiatu.

1. FV/0408/2021 z dnia 26.02.2021 r. na kwote 3 079,66 zt, koszty dotyczgce WTZ:
859,45 z{
taczny koszt Optacono ze Optacono ze taczna kwota
WTZ [w zt] Srodkéw srodkéw po zsumowaniu Rdznica [w zi]
(z dokumentu) PFRON [w z1] powiatu [w zi] [wzt]
Wg zapisow
ksiggowych na 859,45 773,51 85,95 859,46 0,01
poddanej kontroli
dokumencie
Wsg rozliczenia
otrzymanego dnia 859,45 773,50 85,95 859,46 brak
08.04.2021r.
2. Paragon fiskalny/faktura uproszczona nr 31059/20210322/142/753 z dnia 22.03.2021

r. na kwote 35,25 zt

taczny koszt Optacono ze Optacono ze taczna kwota
WTZ [w zt] Srodkéw Srodkéw po zsumowaniu Rdznica [w zi]
(z dokumentu) PFRON [w z1] powiatu [w z1] [w zt]
Wg zapisow
ksiegowych na
poddanej kontroli 35,25 31,73 3,53 35,26 0,01
dokumencie




Wsg rozliczenia

otrzymanego dnia 35,25 31,72 3,53 35,25 brak
08.04.2021 .

3. Paragon fiskalny nr A02410121084093645690646 z dnia 23.03.2021 r. na kwote

34,95 zt
taczny koszt Optacono ze Optacono ze taczna kwota
WTZ [w zt] Srodkoéw srodkéw po zsumowaniu Rdznica [w zi]
(z dokumentu) PFRON [w z1] powiatu [w z{] [wzt]
Wg zapisow
ksiegowych na
poddanej kontroli 35,95 31,46 3,50 34,96 0,01
dokumencie
Wog rozliczenia
otrzymanego dnia 35,95 31,45 3,50 34,95 brak
08.04.2021r.

4. Faktura VAT FA2100123310015 z dnia 08.03.2021 r. na kwote 16,95 zt

taczny koszt Optacono ze Optacono ze taczna kwota
WTZ [w zt] Srodkéw srodkow po zsumowaniu Rdznica [w zt]
(z dokumentu) PFRON [w z1] powiatu [w zt] [wzt]
Wg zapisow
ksiegowych na
poddanej kontroli 16,95 15,26 1,70 16,96 0,01
dokumencie
Wsg rozliczenia
otrzymanego dnia 16,95 15,25 1,70 16,95 brak
08.04.2021 r.

5. Paragon fiskalny/faktura uproszczona nr 31059/20210309/142/724 z dnia 09.03.2021
r. na kwote 49,35 zt

taczny koszt Optacono ze Optacono ze taczna kwota
WTZ [w zt] Srodkéw srodkéw po zsumowaniu Rdznica [w zi]
(z dokumentu) PFRON [w z1] powiatu [w z1] [wzt]
Wg zapiséw
ksiegowych na
poddanej kontroli 49,35 44,42 4,94 49,36 0,01
dokumencie
Wsg rozliczenia
otrzymanego dnia 49,35 44,41 4,94 49,35 brak
08.04.2021r.

Wydatki dotyczgce miesigca marca 2021 r. zgodnie z § 19 ust. 1 Rozporzadzenia ministra
gospodarki, Pracy i Polityki spotecznej w sprawie warsztatow terapii zajeciowej dotyczyty:
v" wynagrodzen pracownikéw warsztatu i ich pochodnych;
v zakupu niezbednych materiatéw, energii, ustug materialnych i ustug niematerialnych
zwigzanych z funkcjonowaniem warsztatu;

v" dowozu uczestnikdw warsztatu;



v' materiatéw do terapii zajeciowej w pracowniach;

v’ treningu ekonomicznego.
W trakcie kontroli w dniu 23.11.2021 r. uzyskano ustne wyjasnienia pracownika WTZ
odpowiedzialnego za zadanie, ze sprawa niezgodnosci ( 1 gr ) w uzyskaniu prawidtowych
proprocji podziatu otrzymywanych srodkéw finansowych na funkcjonowanie warsztatu
(do 90% - PFRON, 10 % powiat otawski), wynika z braku mozliwosci wykonania precyzyjnego
matematycznego dziatania (w niektdrych przypadkach). Informacja za | kwartat zostata
skorygowana wg wytycznych i uzgodnien przekazanych przez pracownikéw PCPR
odpowiedzialnych za biezgce weryfikowanie przedktadanych przez WTZ dokumentdéw

rozliczeniowych . Kolejne kwartalne sprawozdania przekazywane byty z uwzglednieniem

zalecen.
W miesigcu wrzes$niu 2021 r. wydatkowano tgcznie kwote 62 565,34 zt (stownie:

szescdziesigt dwa tysigce piecset szescdziesiat piec ztotych 34/100), z czego

e 56 308,79 ze srodkéw PFRON

e 6256,55 ze sSrodkédw powiatu
Wydatki dotyczgce miesigca wrzednia 2021 r. zgodnie z § 19 ust. 1 Rozporzgdzenia ministra
gospodarki, Pracy i Polityki spotecznej w sprawie warsztatéw terapii zajeciowej dotyczyty:

v' wynagrodzen pracownikéw warsztatu i ich pochodnych;

v zakupu niezbednych materiatéw, energii, ustug materialnych i ustug niematerialnych
zwigzanych z funkcjonowaniem warsztatu;
dowozu uczestnikow warsztatu;
wycieczek organizowanych dla uczestnikdw warsztatu;
ubezpieczenia uczestnikéw warsztatu

materiatdow do terapii zajeciowej w pracowniach;

ANEEANEE N NN

treningu ekonomicznego.

Brak uwag odnosnie miesigca wrzesnia 2021 r.

Na tym protokét zakoriczono.



Zalecenia pokontrolne:

Zaleca sie doprecyzowad zapisy zawarte w § 12 pkt 5 lit. b Regulaminu organizacyjnego WTZ,

dopisujac: ,,w terminie do 3 m-cy od dnia przyjecia uczestnika do WTZ”.

Protokoét sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze

stron.

Podpisy kontrolujgcych: Podpis Prezesa SPD , Tecza”:
(podmiot prowadzqcy WTZ)
Bozena Ciechanowska

Wiestawa Pohorito

Monika Rogala



